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Abstract

Muslimat Banyumas merupakan salah satu organisasi perempuan yang memiliki anggota cukup
besar dan tersebar di seluruh pelosok desa. Namun, dalam pengelolaan organisasi, Muslimat
Banyumas memiliki kelemahan dalam hal administrasi perkantoran. Karena kegiatan Muslimat
Banyumas yang utama adalah kegiatan sosial dan dakwah yang mengutamakan keihklasan
dalam bekerja bagi para pengurus dan anggotanya. Selain itu, Muslimat Banyumas sangat
kental dalam hal kohesi sosial sehingga hubungan kekeluargaan lebih penting dibandingkan
hal-hal yang bersifat formal dan administratif. Padahal, dengan modal sosial yang dimiliki
Muslimat Banyumas tadi, Muslimat Banyumas akan lebih maju dan menjadi organisasi modern
apabila pengelolaan organisasi lebih memperhatikan tertib administrasi sehingga akan
mempermudah dalam mencapai tujuan berorganisasi. Oleh karena itu, tujuan dari pelatihan
adalah untuk meningkatkan kapasitas Muslimat Banyumas dalam penataan administrasi
organisasi. Metode yang digunakan dalam pelatihan adalah ceramah dan diskusi. Para peserta
dituntut untuk mengetahui tentang macam-macam surat dinasÃ‚Â  serta mengetahui aplikasi
surat dinas yang paling sederhana yang bisa diimplementasikan di Muslimat. Hasil kegiatan ini
menunjukkan adanya peningkatan pengetahuan yang dimiliki oleh pengurus Muslimat tentang
administrasi perkantoran yang ditunjukkan dengan meningkatnya nilai post-test. Dari kegiatan
ini, peserta pelatihan juga merasa mendapatkan ilmu yang bermanfaat untuk diterapkan dalam
tata administrasi di Muslimat.
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